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WERDEN SIE TEIL
UNSERES TEAMS

Die Krankenflrsorgeanstalt der Bediensteten der Stadt Wien (KFA) sucht fiir die Krankenanstalt Sanatorium Hera

zum ehestmoglichen Eintritt eine/n

MITARBEITER*IN IM JOURNALDIENST (m/w/d)

(40h/Woche)

Aufgabenbereich

e Erledigung von Angelegenheiten aulRerhalb der
reguldren Offnungszeiten der Krankenanstalt,
wie Aufnahme und Entlassung von
Patient*innen, Kassengebarung,
Auskunftserteilung

e Telefonie: Annahme und Vermittlung

e Objektliberwachung und -betreuung
(Brandschutz, Aufzugsanlagen, usw.)

e Portierdienste (Organisation von Botendienst,
Taxi, Kurierdiensten usw.)

e Ergreifen von SofortmafRnahmen (Notruf,
Brandalarm, Herzalarm usw.) bzw. Erfassung
von Vorkommpnissen im

Wir bieten

e Verantwortungsvolles, herausforderndes
und vielseitiges Aufgabengebiet

e Attraktive Sozialleistungen

e Gesundheitsfordernde MaRRnahmen

Qualifikationen

Abgeschlossene Ausbildung auf Maturaniveau

Einschlagige Berufserfahrung von Vorteil,
insbesondere im Bereich Telefonzentrale

Bereitschaft zur Arbeit an Wochenenden und
Feiertagen sowie Schichtdienst

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und
Schrift und gute Englischkenntnisse von Vorteil

Freundliches und kompetentes Auftreten und
wertschatzender Umgang mit Menschen

Gepflegtes Erscheinungsbild und einwandfreie
Umgangsformen

Team- und Kommunikationsfahigkeit

Kostenglinstige Mittagsessen

Innerbetriebliche Fortbildung

Das kollektivvertragliche Mindestentgelt inklusive Zulagen und Nebengebiihren betragt EUR 39.313,19 jahrlich
brutto (Basis 40 Stunden/Woche). Das tatsichliche Bruttogehalt berechnet sich auf Basis lhrer Ausbildung,

Qualifikation und Berufserfahrung.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung! Diese richten Sie bitte per E-Mail an:

verwaltungsdirektion@sanatoriumhera.at
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