
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Die Krankenfürsorgeanstalt der Bediensteten der Stadt Wien (KFA) sucht für die Abteilung Gesundheitsversorgung 

& Verrechnungsmanagement (GVM) einen 

SACHBEARBEITER*IN (m/w/d)  
für Vertragspartnerabrechnung und Kostenrückersatz  

(40h/Woche – unbefristetes Dienstverhältnis) 
 

 

 
 

Das kollektivvertragliche Mindestentgelt inklusive Zulagen und Nebengebühren beträgt EUR 36.589,72 jährlich 
brutto (Basis 40 Stunden/Woche). Das tatsächliche Bruttogehalt berechnet sich auf der Basis Ihrer Ausbildung, 
Qualifikation und Berufserfahrung. 
 

Bei Interesse freuen wir uns über Ihre Bewerbung! Diese richten Sie bitte per E-Mail an: 
vp-bewerbungen@kfawien.at  

Aufgabenbereich 
• Mitwirkung im Verrechnungsmanagement der 

Krankenfürsorgeanstalt der Bediensteten der 
Stadt Wien (KFA) 

• Bearbeitung und Abrechnung von 
Vertragspartnern, z.B. Ärzten unterschiedlicher 
Fachgebiete oder Instituten oder sonstiger 
Vertragspartner (Leistungen in der Ordination, 
Leistungen in Privatspitälern, Leistungen in 
Eigenen Einrichtungen/Ambulatorien) 

• Errechnung der Höhe von Kostenrückersätzen auf 
Grund von eingereichten Unterlagen 

• Kontrolle von Bewilligungen 

• Inhaltliche Mitarbeit und Weiterentwicklung in 
referatsspezifischen Bereichen  

• Postbearbeitung und sonstige administrative 
Tätigkeiten im Zusammenhang mit der 
Abrechnung 

• Mitbetreuung der Service-Hotline in 
Abrechnungsangelegenheiten 

Qualifikationen 
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  

(z.B. HAK-Matura, Fachschule, FH) 

• Kenntnisse im Bereich der Abrechnung bei 
Krankenversicherungen wünschenswert  

• Sehr gute EDV-Kenntnisse 

• Hohe Motivation, Teamfähigkeit und Flexibilität 

• Genauer und strukturierter Arbeitsstil 

• Freundliches, sicheres und professionelles 
Auftreten 

 

Wir bieten 
• Junges, engagiertes Team mit gutem Arbeitsklima  

• Flexible Arbeitszeit (Gleitzeit) 

• Bezahlte Mittagspause 

• Vielfältige Weiterbildungsmöglichkeiten 

 
• Gute Erreichbarkeit mit öffentlichen 

Verkehrsmitteln 

• Kostengünstiges Mittagsessen 

• Mitarbeiterrabatte, Attraktive Sozialleistungen 
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